
 

 

We create opportunities

 

ເປີດຮັບສະໝັກ: 
ພະນັກງານຝຶກງານຊ�ວຍວຽກບ�ລິຫານ-ຫ�ອງການ (Internship) 

     ມືເ້ລີ່ ມເຮດັວຽກ:  ເດອືນ ມນີາ 2026 ເປນັຕົນ້ໄປ. 

  ສະຖານທີ່ ເຮດັວຽກ:  ຫອ້ງການອງົການສະວດິຄອນແທກັ ປະຈາໍ ສປປ ລາວ, ນະຄອນຫຼວງວຽງຈນັ 

    ຜູສ້ະໝກັເປົາ້ໝາຍ:   ນກັຮຽນ/ສກຶສາ ທີ່ ຮຽນຈບົໃໝ່ ທີ່ ຕອ້ງການຊອກຫາປະສບົການ ແລະ ຮຽນຮູກ້ານເຮດັວຽກກບັອງົການ 

 ຈດັຕັງ້ສາກນົ. 

ໄລຍະເວລາຂອງສນັຍາ:    6 ເດອືນ ແຕ່ ສາມາດຕໍ່ ສນັຍາໄດອ້ກີ 1 ຄັງ້. 

        ສະຫວດັດກີານ: ຈະໄດຮ້ບັເງນິເບຍ້ລຽ້ງຫລາຍກວ່າ 3,000,000 ກບີ/ເດອືນ, ພອ້ມນະໂຍບາຍອື່ ນໆ ເຊັ່ ນ: ການຄຸມ້ຄອງປະກນັໄພ

ສຸຂະພາບ ແລະ ອຸບດັຕເິຫດຕະຫລອດໄລຍະຂອງສນັຍາ, ການກວດສຸຂະພາບປະຈາໍປີ.  

ສະວິດຄອນແທັກ ແມ່ນອົງການທີ່ ເອກະລາດທາງດາ້ນທຸລະກດິທີ່ ເຮັດວຽກສໍາລັບການຮ່ວມມພືັດທະນາສາກນົ. ມຕີົວແທນຢູ່ໃນ 41 

ປະເທດ ແລະ ມີພະນັກງານຫຼາຍກວ່າ 1400 ຄົນ, ມີການສົ່ ງເສີມນັບຕັງ້ແຕ່ 1959 ທາງດາ້ນການພັດທະນາເສດຖະກິດ, ສັງຄົມ ແລະ 

ສິ່ ງແວດລອ້ມ. 

ສະວິດຄອນແທັກ ໄດເ້ຂົາ້ມາເຄື່ ອນໄຫວຢູ່ ສປປ ລາວ ຕັງ້ແຕ່ປີ 2013 ດວ້ຍບນັດາໂຄງການດາ້ນອາຊວີະສກຶສາ ແລະ ການຝກຶອບົຮມົ ເພື່ ອ

ປັບປຸງສີມແືຮງງານຂອງປະຊາຊນົ ແລະ ສາ້ງໂອກາດໃຫເ້ຂາົເຈົາ້ມລີາຍຮບັທີ່ ໝັນ້ຄງົ ແລະ ມສ່ີວນຮ່ວມຢ່າງຫາ້ວຫນັໃນຕະຫຼາດແຮງງານ, 

ເປນັຕົນ້ແມ່ນໃນຂງົເຂດການທ່ອງທ່ຽວແບບຍນືຍງົ, ການຄຸມ້ຄອງສິ່ ງເສດເຫຼອື ແລະ ສົ່ ງເສມີການບໍລໂິພກ ແລະ ການຜະລດິແບບຍນືຍງົ ເພື່ ອ

ສາ້ງໂອກາດທາງເສດຖະກດິທີ່ ຮບັມກືບັການປ່ຽນແປງຂອງດນິຟາ້ອາກາດ ແລະ ມຄີວາມຍນືຍງົຕໍ່ ສິ່ ງແວດລອ້ມ. ໂຄງການຂອງພວກເຮາົແມ່ນ

ຈດັຕັງ້ປະຕບິດັໂດຍທມີງານຄຸນນະພາບທີ່ ປະຈາໍຢູ່ນະຄອນຫຼວງວຽງຈນັ ແລະ ປະຈາໍຢູ່ຫອ້ງການ 6 ແຂວງໃນປະເທດ. 

ພາລະກດິຂອງພວກເຮາົແມ່ນສົ່ ງເສມີ ແລະ ສາ້ງສກັກະຍະພາບດາ້ນແນວຄດິລເິລີ່ ມໃຫພ້າກເອກະຊນົເພື່ ອການພດັທະນາເສດຖະກດິແບບຍນືຍງົ,  

ມລີກັສະນະບູລະນາການ ແລະ ທຸກຄນົມສີວ່ນຮ່ວມ. 
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ໜ�າວຽກລວມ 
 

ອາສາສະໝກັຊ່ວຍວຽກບໍລຫິານ-ຫອ້ງການ ແມ່ນເປນັພະນກັງານຂອງພະແນກ ບໍລຫິານ-ຫອ້ງການ ແລະ ບຸກຄະລາກອນ , ອາສາສະໝກັ

ຊ່ວຍວຽກບໍລຫິານ-ຫອ້ງການແມ່ນ ຈະໄດເ້ຮດັວຽກ ແລະ ປະສານງານໂດຍກງົກບັ ຜູປ້ະສານງານຝ່າຍ ບໍລຫິານ-ຫອ້ງການ ໃນການສະໜບັສະ

ໝນູ ວຽກງານ ບໍລຫິານ ແລະ ຫອ້ງການ, ຕອ້ນຮບັແຂກທີ່ ມາພວົພນັວຽກ ແລະ ໃຫກ້ານສະໝບັສະໝນູດາ້ນວຊິາການຕາມຄວາມຕອ້ງການ

ຂອງຫອ້ງການນະຄອນຫຼວງວຽງຈນັ.  
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• ຊ່ວຍລງົຂໍມູ້ນເອກະສານດາ້ນການເງນິ, ການຈດັຊື ້ແລະ ການດໍາເນນີງານຂອງໂຄງການຕາມການຊີນໍ້າຈາກຜູປ້ະສານງານຝ່າຍບໍລກິານ-

ຫອ້ງການ. 

• ຊ່ວຍໃນການປັບປຸງ ແລະ ຈດັລະບຽບການຈດັເກບັບດົບນັທກຶໂຄງການ ແລະເອກະສານໃຫເ້ປັນລະບບົ, ມປີະສດິທພິາບ ແລະ 

ສາມາດເຂົາ້ເຖງິໄດງ່້າຍ. 

• ສະຫນບັສະຫນນູການບໍລຫິານ-ຫອ້ງການເຊນັ: ປຣີນ້ເອກະສານ, ກອບປີເ້ອກະສານ ແລະ ສະແກນເອກະສານ. 

• ຊ່ວຍກະກຽມກອງປະຊຸມຂອງໂຄງການ,ປະສານງານດາ້ນສະຖານທີ່ ການຝກຶອບົຮມົ ແລະ ກອງປະຊຸມໂດຍການຕດິຕາມການຢນືຢນັ

ຂອງຜູເ້ຂົາ້ຮ່ວມ ແລະ ການກະກຽມເອກະສານ ແລະ ກະກຽມອຸປະກອນຕ່າງໆ. 

• ຊ່ວຍສະໝບັສະໝູນ ແລະ ຈດັການບໍລຫິານການເດນີທາງໃນງານຕ່າງໆໃຫແ້ກ່ທມີງານເຊັ່ ນ: ຈອງທີ່ ພກັ, ປີຍ້ນົ, ປີລ້ດົໄຟ ແລະ ລດົເຊົ່ າ.  

• ສະໜບັສະໜນູວຽກງານການຈດັຊືໂ້ດຍການຂໍໃບສະເໜລີາຄານໍາບນັດາຜູສ້ະໜອງ, ຮາ້ນຄາ້ ແລະ ປະສານງານຂະບວນການຈດັຊືຕ້າມ

ການຊີນໍ້າຈາກພະນກັງານ ບໍລກິານ-ຫອ້ງການ. 

• ປະສານງານກບັທມີງານບໍລຫິານຂອງອງົການສະວດິຄອນແທກັ ປະຈາໍຫອ້ງການນະຄອນຫຼວງວຽງຈນັ ແລະ ຫອ້ງການພາກສະໜາມ. 

• ປະຕບິດັໜາ້ທີ່  ແລະ ວຽກງານອື່ ນໆ ຕາມການແນະນໍາ ແລະ ມອບໝາຍຈາກຫວົໜາ້ສາຍງານ. 

ຄຸນສົມບັດ, ປະສົບການ ແລະ ຄວາມສາມາດ 

• ນກັສກືສາຈບົໃໝ່ ຫລ ືຜູທ້ີ່ ຕອ້ງການຮຽນຮູ ້ແລະ ກໍາລງັຊອກຫາປະສບົການ. 

• ລະດບັການສກືສາຈບົຊັນ້ກາງ ຫຼ ືຊັນ້ສູງ ຫຼ ືປະລນິຍາຕຼ ີຈາກວທິະຍາໄລ/ມະຫາວທິະຍາໄລ ສາຂາການເງນິ, ບໍລຫິານທຸລະກດິ ແລະ 

ສາຂາອື່ ນໆ ທີ່ ກ່ຽວຂອ້ງ.. 

• ສາມາດສື່ ສານພາສາອງັກດິໄດ ້ໃນລະດບັພືນ້ຖານ.  

• ມຄີວາມຮູພ້ື່ ນຖານທາງດາ້ນ ການນໍາໃຊຄ້ອມພວິເຕ ີແລະ ອຸປະກອນການສື່ ສານ 

• ມຄີວາມພອ້ມທີ່ ຈະສະຫນບັສະຫນນູຕາມການຮອ້ງຂໍຂອງໂຄງການ ແລະ ມກັໃນການຮຽນຮູ.້ 

ການຮັບສະໝັກ  
- ສົ່ ງ CV ແລະ Cover letter ມາທີ່ ອເີມວ: recruitment-sc-lao@swisscontact.org ແລະ ກະລຸນາຂຽນ ຫວົຂໍສ້ະໝກັວ່າ: 

ພະນັກງານຝຶກງານຊ�ວຍວຽກບ�ລິຫານ-ຫ�ອງການ (Internship) 
- ພວກເຮາົຈະຕດິຕໍ່ ຫາຜູສ້ະໝກັທີ່ ຖກືຄດັເລອືກ ເທົ່ ານັນ້! 

ວນັປດິຮບັສະໝກັແມ່ນ ວນັທ ີ24 ກຸມພາ 2026  

ພວກເຮາົເປີດໂອກາດສະໝກັໃຫກ້ບັທຸກທ່ານໂດຍສະເພາະທ່ານຍງິ 
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