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The Asia Foundation’s Lao PDR Office seeks a qualified 

and motivated Lao national for the position of             

Contracted Field Accounting Assistant. This position is 

full-time and will be based in the Khammouane Province.  

 

Project Overview  

 

The Community-Based River Basin Management Project (CRBM II) aims to support local 

government and communities in understanding and applying Integrated Water Resources 

Management (IWRM) principles to protect and manage the Xe Bang Fai River Basin and enhance 

resilience to climate change.  

 

Project Duration: June 11, 2025 – March 30, 2027   

 

Project Objectives  

 

1. Enhance water resources data and planning through improved data collection and analysis.  

2. Promote inclusive participation in socio-economic planning and water resource 

management at district and provincial levels.  

3. Strengthen community-based implementation of water resource management and 

development plans, aligned with wetland protection and climate resilience goals.  

 

Partners 

 

Department of Natural Resources and Environment, Khammouane Province & The Asia 

Foundation, Lao PDR  

 

Key Activities and Timeline 

 

The project includes a range of activities such as water quality monitoring, awareness campaigns, 

climate-resilient agriculture support, wetland improvements, and public participation initiatives. 

These are scheduled throughout the project period, with regular monitoring, evaluation, and 

reporting.  

 

Main Responsibilities of the Field Accounting Assistant  

 

The Field Assistant will support the Provincial Office of Natural Resources and Environment 

(PONRE) in the following areas:  

 

1. Assist in developing activity plans and budgets.  

2. Manage payments for meals and accommodations during project activities.  

3. Support participant registration and logistics for meetings and events.  

4. Summarize expenses and collect invoices post-activity.  

5. Assist the PONRE Finance Team in preparing financial reports for The Asia Foundation.  

6. Procure supplies for project activities, particularly refreshments for meetings.  

7. The field accounting assistant must be willing and able to travel to other districts as 

required.   
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Required Qualifications and Skills.  

 

• Educational background in accounting, finance, business administration, economics, or 

related fields.  

• Prior experience in accounting or finance within development projects is an asset.  

• Proficiency in Microsoft Office applications.  

• Ability to communicate via email and WhatsApp.  

• Familiarity with online meeting platforms (Teams, Zoom, Google Meet).  

• English proficiency, especially in financial and accounting terminology.  

• Strong interpersonal skills.  

• Demonstrated honesty and patience.  

• Must be a resident of Khammouane Province or currently living within its boundaries.  

  

HOW TO APPLY: 

 

Qualified candidates should submit a CV and Cover Letter as a single PDF document before the 

deadline June 30, 2025, to country.laos.peopleandculture@asiafoundation.org or a hard copy to the 

TAF office at 23 Singha Road, Phonxay Village, Saysettha District, P.O. Box 8032, Vientiane Lao 

PDR. Applications will be reviewed on a rolling basis until a suitable candidate is identified.    

 

The Asia Foundation is an equal opportunity employer, providing personal and professional 

development opportunities to all staff. The Foundation adheres to a strict code of ethics and has 

zero tolerance for sexual harassment and exploitation. 
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ເງ ື່ອນໄຂການອ້າງອີງ (TOR) 

ຕາໍແໜງ່: ຜ ຊ້່ວຍບັນຊີພາກສະຫນາມສັນຍາຈ້າງ 
 

ໂຄງການ: ຄ ້ມຄອງອ່າງຮັບນໍ້າໂດຍການມີສ່ວນຮ່ວມຈາກຊມຸຊົນ ແຂວງຄໍາມວ່ນ  

ໂຄງການຮ່ວມມ ລະຫວ່າງ:  ພະແນກຊັບພະຍາກອນທໍາມະຊາດ ແລະ ສ ື່ງແວດລ້ອມ ແຂວງຄໍາມ່ວນ ແລະ ມ ນນ ທ ເອເຊຍ 

ປະຈໍາ ສປປ ລາວ  
ພາບລວມໂຄງການ 
 

ໂຄງການ ແມ່ນ ເພ ື່ອສົົ່ງເສີມອົງການຈັດຕັັ້ງພາກລັດ ແລະ ຊຸມຊົນທ້ອງຖ ື່ນ ເຂົັ້າໃຈ ແລະ 

ນໍາໃຊ້ຫ ັກການຄ ້ມຄອງອ່າງຮບັນໍ້າແບບເຊ ື່ອມສານ ເພ ື່ອປົກປັກຮັກສາ ແລະ ຄ ້ມຄອງອ່າງຮັບນໍ້າເຊບັັ້ງໄຟຢ່າງສໍາເລັດຜົນ 

ແລະ ເພີື່ມຄວາມທົນທານຂອງຊຸມຊົນຕ ໍ່ການປ່ຽນແປງດ ນຟ້າອາກາດ.   
 

ໄລຍະຂອງໂຄງການ: 11 ມ ຖຸນາ 2025-30 ມີນາ 2027. 
 

ໂຄງການ ມ ີ3  ກ ດຈະກາໍຫ ກັ ພ້ອມ ທງັຈ ດປະສງົສະເພາະດັົ່ງລ ມ່ນີັ້:   
 

ກ ດຈະກໍາ 1: ປັບປ ງຂ ໍ້ມ ນຊັບພະຍາກອນນ້ໍາ ແລະ ຂະບວນການວາງແຜນທີື່ກ່ຽວຂ້ອງໃຫ້ດີຂ ັ້ນ 

ໂດຍສ້າງຄວາມເຂັັ້ມແຂງໃນການເກັບກໍາ ແລະ ວ ເຄາະຂ ໍ້ມ ນ.  

ກ ດຈະກໍາ 2: ເພີື່ມການມີສ່ວນຮ່ວມ ແລະ ການປຶກສາຫາລ  ໃນການສ້າງແຜນພັດທະນາເສດຖະກ ດ-ສັງຄົມ ຂອງ ເມ ອງ 

ແລະ ແຂວງ, ການຄ ້ມຄອງຊັບພະຍາກອນນ້ໍາຂອງທ້ອງຖ ື່ນ, ແລະ ແຜນການຄ ້ມຄອງອ່າງຮັບນໍ້າ ທີື່ກໍາລັງດໍາເນີນການຢ ່.    

ກ ດຈະກໍາ 3: ປັບປ ງການຈັດຕັັ້ງປະຕ ບັດການຄ ້ມຄອງຊັບພະຍາກອນນ້ໍາຂອງຊຸມຊົນ ແລະ 

ແຜນພັດທະນາທີື່ຕ ດພັນກັບເປົົ້າໝາຍ ການປົກປັກຮັກສາດ ນບ ລ ເວນນ້ໍາ ແລະ ສ້າງຄວາມທົນທານກັບໄພພ ບັດ ແລະ 

ການປ່ຽນແປງສະພາບດ ນຟ້າອາກາດ. 

 

ກ ດຈະກາໍທີື່ສາໍຄນັ ແລະ ກາໍນດົເວລາ  
 

ໂຄງການດັົ່ງກ່າວປະກອບມີກ ດຈະກໍາຕ່າງໆເຊັົ່ນ: ການຕ ດຕາມຄ ນນະພາບນໍ້ໍາ, ການໂຄສະນາປ ກຈ ດສໍານ ກ, 

ການຊ່ວຍເຫ  ອດ້ານກະສ ກໍາທີື່ທົນທານຕ ໍ່ສະພາບອາກາດ, ການປັບປ ງພ ັ້ນທີື່ດ ນບ ລ ເວນນ້ໍາ, ແລະ 

ຂ ໍ້ລ ເລີື່ມການມີສ່ວນຮ່ວມຂອງປະຊາຊົນ. ເຫ ົົ່ານີັ້ ແມ່ນໄດ້ກໍານົດໄວ້ໃນແຜນໄລຍະເວລາຂອງໂຄງການ, 

ມີການຕ ດຕາມປົກກະຕ , ການປະເມີນຜົນ, ແລະ ບົດລາຍງານ. 
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ໜາ້ທີື່ຮບັຜ ດຊອບຫ ກັ ຂອງ ພະນກັງານສນັຍາຈາ້ງຊວ່ຍບນັຊພີາກສະໜາມ 
 

1. ເປັນຜ ້ຊ່ວຍໂຄງການຂ ັ້ນແຜນກ ດຈະກໍາ ແລະ ງົບປະມານ ປະຈໍາກ ດຈະກໍາ.  

2. ເປັນຜ ້ຊ່ວຍຮັບຜ ດຊອບການເບີກຈ່າຍອັດຕາກ ນ ແລະ ພັກເຊົາໃຫ້ກັບຜ ້ເຂົັ້າຮ່ວມ ໃນແຕ່ລະກ ດຈະກໍາຂອງໂຄງການ.  

3. ຊ່ວຍຮັບຜ ດຊອບວຽກລົງທະບຽນກອງປະຊຸມ ແລະ ອໍານວຍຄວາມສະດວກໃຫ້ແກ່ຜ ້ເຂົັ້າຮວ່ມກ ດຈະກໍາ.  

4. ເປັນຜ ້ຊ່ວຍສະຫລ ບການໃຊ້ຈາ່ຍ ແລະ ເກັບກໍາໃບບ ນໃຫ້ເປນັລະບົບຫລັງຈາກສໍາເລັດໃນແຕ່ລະກ ດຈະກໍາ.  

5. ເປັນຜ ້ຊ່ວຍທີມງານການເງ ນ ພຊສ ເຮັດລາຍງານການເງ ນໃຫ້ແກ່ມ ນນ ທ ເອເຊຍ.  

6. ເປັນຜ ້ຊ່ວຍຈັດຊ ັ້ສ ື່ງຂອງຮັບໃຊ້ໃນແຕ່ລະກ ດຈະກໍາຂອງໂຄງການ, ໂດຍສະເພາະ ອາຫານວ່າງ ແລະ 

ອາຫານທ່ຽງສາໍລັບກອງປະຊຸມຂອງໂຄງການ.  

7. ຜ ້ຊ່ວຍບັນຊີພາກສະໜາມຕ້ອງສາມາດເດີນທາງກັບທີມງານໄດ້ໄປຕ່າງເມ ອງເມ ື່ອຫົວໜ້າທມີໂຄງການຕ້ອງການ.  

ຄ ນວ ດທ  ແລະ ທກັສະທີື່ຈາໍເປນັ  

• ມີຄ ນວ ດທ ໃນຂົງເຂດວ ຊາສະເພາະເຊັົ່ນ: ບັນຊ,ີ ການເງ ນ, ບ ລ ຫານທ ລະກ ດ, ເສດຖະສາດ ເປັນຕົັ້ນ.   

• ມີປະສົບການເຮັດວຽກບັນຊີ-ການເງ ນໂຄງການຈະພ ຈາລະນາເປັນພ ເສດ.   

• ຄ່ອງແຄ່ວໃນການໃຊ້ຄອມພີມເຕີັ້ໂດຍສະເພາະ Microsoft Office.  

• ຕ້ອງສາມາດໃຊ້ Email ແລະ WhatsApp ໃນການສົົ່ງບົດລາຍງານ.  

• ຕ້ອງຮ ້ໃຊ້ເຄ ື່ອງມ ໃນການປະຊຸມອອນລາຍ ເຊັົ່ນ Team, Zoom, Google Meet.  

• ມີທັກສະພາສາອັງກ ດຮ ້ຄໍາສັບກ່ຽວຂ້ອງກັບບັນຊີການເງ ນ.  

• ມີມະນ ດສໍາພັນດີຈະພ ຈາລະນາເປັນພ ເສດ.  

• ມີຄວາມສ ື່ສັດຕ ໍ່ໜ້າທີື່ ແລະ ມີຄວາມອົດທົນ.  

• ເປັນຄົນແຂວງຄາໍມ່ວນ ຫ   ມີທີື່ຢ ່ອາໄສພາຍໃນຂອບເຂດແຂວງຄໍາມ່ວນ.  

 

ວ ທສີະໝກັ 
 

ຜ ້ທີື່ສົນໃຈຈະໝັກ ຈະຕ້ອງຍ ື່ນຈົດຫມາຍສະຫມັກວຽກ ແລະ ຊີວະປະຫວັດ ເປັນ PDF ກ່ອນມ ັ້ສ ັ້ນສ ດ ວັນທ ີ30 ມ ຖນຸາ 

2025, ທີື່ country.laos.peopleandculture@asiafoundation.org 

ເອກະສານຕົັ້ນສະບັບທີື່ຫ້ອງການມ ນນທ ເອເຊຍ ຖະໜົນ 23 ສ ງຫາ, ບາ້ນໂພນໄຊ, ເມ ອງ ໂຊເສດຖາ, ຕ ້ໄປສະນ ີເລກທ ີ

8032, ນະຄອນຫ ວງວຽງຈັນ. ມີພຽງຜ ້ທີື່ໄດ້ຮັບຄັດເລ ອກເທົົ່ານັັ້ນທີື່ຈະຖ ກຕ ດຕ ໍ່ກັບຫາ  

   

ຫ້ອງການມ ນນ ທ ເອເຊຍ ເປັນອົງການທີື່ໃຫ້ໂອກາດເທົົ່າທຽມ, ໃຫ້ໂອກາດໃນການພັດທະນາໃນການເຮັດວຽກ ແລະ 

ສ່ວນຕົວ ແກ່ພະນັກງານທ ກຄົນ. ມ ນນ ທ  ທີື່ ປະຕ ບັດຕາມມາດຕະຖານສ ນລະທໍາຢ່າງເຄັົ່ງຄັດ ແລະ 

ບ ໍ່ຍອມຮັບການລົບກວນ ແລະ ການຂ ດຮີດທາງເພດ. 
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